Jastrzebskie Zaklady Remontowe
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Sposéb przyjmowania i zatatwiania spraw oraz
udostepnianie informac;ji

Pisma do Jastrzebskich Zakladow Remontowych Sp. z 0.0. nalezy kierowac na adres:

44-268 Jastrzebie Zdroj
ul. Weglowa 4

lub sktadac¢ osobiscie w kancelarii Spotki w godz. od 7:00 do 15:00 pod ww. adresem.
Zalatwienie spraw odbywa sie trybem okreslonym w Instrukeji kancelaryjnej
Rejestry i archiwa:

» rejestr korespondencji - Dziat Organizacyjny - Kancelaria
» rejestr faktur - Dzial Finansowo - Ksiegowy

» rejestr umow - Dzial Organizacyjny

wszystkie wymienione wyzej rejestry prowadzone sa w formie elektroniczne;j.

W JZR Sp. z o.0. miesci sie Sktadnica akt Spotki, ktorej zakres dziatania okreslony jest w
Instrukcji w zakresie dziatania i organizacji sktadnicy akt wraz z Rzeczowym wykazem akt
JZR Sp. z o.o0.

Udostepnianie materiatéw i informacji odbywa sie wg zasad okreslonych w ustawie o
dostepie do informacji publicznej oraz wg Instrukcji w zakresie dziatania i organizacji
sktadnicy akt wraz z Rzeczowym wykazem akt JZR Sp. z o.o0.
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